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Saat ini kita bisa menemui banyak sekali jenis file dokumen yang berbeda beda. Mulai dari PDF, Word, Png, Jpg dan masih banyak lagi. Kebutuhan akan file file tersebut juga semakin banyak. Namun, adakalanya dalam pengurusan administrasi, ada saja kebutuhan untuk upload dokumen dengan format file tertentu. Misalnya kita jadi butuh tutorial aplikasi untuk mengubah foto menjadi PDF di WPS Office.

Nah, WPS Office sendiri merupakan aplikasi layanan digital untuk memudahkan berbagai macam pekerjaan dengan software mulai dari mengolah file file office seperti PPT, Doc, Xls sampai dengan mendukung akses mengubah dari satu jenis format file ke file lainnya. Menariknya aplikasi ini tersedia baik untuk Android, Linux, Windows serta iPhone.

Penggunaan WPS Office sebenarnya sangat mudah, namun bagi para pemula mungkin masih membutuhkan tutorial aplikasi yang multifungsi ini. Misalnya ingin edit file PDF, mengubah format file atau menggabungkan beberapa file PDF menjadi satu dengan lebih praktis. Menariknya kegiatan tersebut bisa dilakukan dari ponsel pintar kita saja.

Nah, cara membuat foto menjadi PDF melalui aplikasi WPS Office bisa Anda lakukan menggunakan fitur ekspor file PDF. Bagaimana caranya? Yuks simak tutorial aplikasi WPS Office berikut ini.

Tutorial Mengubah Foto menjadi PDF di Aplikasi WPS Office
Sebelum mengambil langkah langkah untuk mengubah foto menjadi PDF, Anda perlu persiapan terlebih dahulu yaitu membuka dan menjalankan WPS Office di perangkat Anda. Bisa menggunakan HP Android saja, iPhone, PC atau laptop.

Nah, tutorial mengubah foto ke PDF dengan WPS Office di HP Android adalah seperti ini :
	Pertama tama, silahkan untuk membuka aplikasi WPS Office di HP Anda.
	Kemudian di bagian beranda WPS Office, silahkan untuk ketuk simbol “tambah” yang umumnya berada di bagian bawah sebelah kanan layar.
	Nah, setelah itu akan dimunculkan berupa jendela baru yang menampilkan beberapa pilihan menu dokumen mulai dari Doc, PPT, Xls dan lain sebagainya. Anda bisa pilih menu Doc lalu ke halaman kosong untuk bisa masuk ke halaman lembar kerja Word.
	Langkah berikutnya silahkan pilih opsi “Pictures” untuk memasukkan foto yang Anda inginkan untuk diubah menjadi PDF. Anda akan diarahkan untuk bisa mencari file foto Anda di folder Handphone.
	Apabila sudah berhasil menambahkan gambar, langkah selanjutnya adalah klik menu “Alat”, lalu cari pilihan opsi untuk “Berkas”. Nah, pada opsi tersebut, nantinya Anda akan menemukan pilihan untuk “Ekspor PDF”. Jika sudah menemukan silahkan klik.
	Di bagian jendela untuk ekspor, jangan lupa untuk memilih tombol dasar apabila Anda hanya menggunakan aplikasi ini versi gratisnya. Namun, jika menggunakan versi yang premium maka Anda bisa pilih untuk hapus logo WPS supaya watermark dapat menghilang.
	Terakhir, Anda tinggal pilih tombol “Ekspor ke PDF” untuk mulai memproses mengubah foto menjadi PDF yang Anda inginkan.

Mudah sekali bukan? Nah, jika Anda menemui ukuran gambar atau foto yang diekspor cukup besar, Anda jangan khawatir, langkah yang perlu Anda ambil adalah mengecilkan ukuran gambar menjadi 200kb terlebih dahulu. Nah, tidak sampai disitu saja, Anda juga perlu mengetahui berbagai tips lainnya supaya hasil foto yang diubah menjadi PDF tetap jernih dan tidak merusak kualitas dari objek foto yang ditampilkan.
Sebagai berikut adalah tips yang bisa Anda perhatikan sebelum mengubah foto menjadi PDF di aplikasi WPS Office, yuk simak.
	Seperti yang sudah disinggung diatas, jika ukuran foto atau gambar terlalu besar, lebih baik ubah ukuran foto terlebih dahulu supaya nantinya ukurannya bisa sesuai dengan yang Anda butuhkan.
	Nah, sebelum mengekspor, Anda perlu tahu kalau WPS Office versi gratis akan menampilkan watermark pada PDF yang Anda buat. Nah, untuk menghapus watermark tersebut, Anda harus upgrade ke versi WPS Office berbayar atau premium terlebih dahulu.
	Untuk menghasilkan foto atau gambar dengan kualitas yang baik sewaktu di ekspor ke PDF, sebaiknya Anda edit terlebih dahulu.
	Apabila kebetulan foto yang sudah Anda kerjakan lupa atau tidak sempat disimpan, Anda bisa memulihkannya dengan menggunakan fitur “Pulihkan” yang berguna untuk mengembalikan file yang belum tersimpan.
	Sederhana namun penting diingat juga adalah jangan lupa melakukan update aplikasi supaya fitur di dalam WPS Office bisa digunakan secara maksimal. Jangan sampai ketika Anda sudah selesai edit dan ubah foto ke PDF namun fitur fiturnya belum diperbaharui karena aplikasi belum di update.


Uraian diatas adalah informasi selengkapnya yang membahas tutorial mengubah foto menjadi PDF di aplikasi WPS Office yang perlu Anda ketahui. Aplikasi yang dirancang dengan begitu canggih ini memang multifungsi untuk memenuhi semua kebutuhan Anda. Apapun jenis dokumennya bisa dikerjakan dalam satu aplikasi sehingga ada banyak Tutorial Aplikasi yang patut Anda ketahui.



Sekarang, Anda gak perlu bingung lagi kalau mau konversi gambar Anda ke PDF secara online maupun offline. Tidak hanya mengubah dari format gambar ke PDF, Anda bisa melakukan sebaliknya seperti PDF ke format Png atau Jpg, Word ke PDF, PDF ke Word, Excel, PPT, Doc, atau Word ke Jpeg, Png dan masih banyak lagi. Silahkan untuk mencobanya dan semoga bermanfaat. 
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